ZARZADZENIE NR 6. 2025
Dyrektora Szkoty Podstawowej w Rakowie - Boginiach

z dnia 31 pazdziernika 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie wydatkowania srodkéw publicznych
dla zamoéwien o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 z1
+
Na podstawie art. 47 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz.

1153) i art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz.

1483) zarzadzam co nastepuje:

§1.
w Regulaminie wydatkowania srodkéw publicznych dla zaméwient o wartosci szacunkowej netto ponizej
130 000 ztotych obowiazujacym w Szkole Podstawowej w Rakowie — Boginiach wprowadza si¢ zmiany
opisane zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Po naniesieniu zmian, o ktérych mowa w § 1. ustala si¢ jednolity tekst Regulaminu wydatkowania §rodkow
publicznych dla zamdwiefi o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 ztotych obowiazujacym w Szkole
Podstawowej w Rakowie - Boginiach w brzmieniu opisanym zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie podlega ogtoszeniu na stronie BIP Szkoty Podstawowej w Rakowie - Boginiach.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 listopada 2025 r.



Zalaeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 6. 2025
Dyrektora Szkoly Podstawowe w Rakowie - Boginiach
g dnia 31 pagdziernika 20257.

Aneks nr 1 do Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych

dla zamowien o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 ztotych
obowigzujacym w Szkole Podstawowej w Rakowie - Boginiach

Zarzadzeniem Dyrektora nr 6. 2025 z dnia 31 pazdziernika 2025 r. w Regulaminie wydatkowania srodkéw
publicznych dla zamoéwien o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 ztotych obowiazujacym w Szkole

Podstawowe] w Rakowie - Boginiach wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 1. ust. 4 uzupelnia si¢ o zapis w brzmieniu: g wwzglednieniem mian w niniejszym Regulaminie
wprowadzonych zarzadzenien nr 6. 2025 Dyrektora Szkoty w Rakowie - Boginiach g dnia 31 pagdziernika
2025;

2) w § 3. ust. 2 pkt 2 pkt a kwotg 10 000 zI zastepuje si¢ kwota 15 000 zt;

3) w§5. ust.1pkt1kwote 10 000 zt zastepuje si¢ kwota 15 000 z1;

4) w § 5. ust. 1 pkt 2 kwote 10 000 zt zastepuje si¢ kwota 15 000 zi;

5) w§{6. ust. 2 kwote 10 000 zI zastepuje si¢ kwota 15 000 zt;

6) w §10. ust. 1 pkt 5 zapis w brzmieniu: COVID-19 zastepuje si¢ zapisem w brzmieniu: epidemii;

7) w zalaczniku Nr 1, Nr 2 oraz Nr 4 do Regulaminu wydatkowania §rodkéw publicznych
o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 obowiazujacym w Szkole Podstawowe;j
w Rakowie - Boginiach ztotych kwote 10 000 z1 zastepuje si¢ kwota 15 000 z1;

Poza wyzej wymienionymi zmianami aktualizuje si¢ adresacj¢ prawna wszystkich aktéw prawnych
wymienionych w niniejszym Regulaminie wedlug stanu prawnego na dzien 31 pazdziernika 2025 r.



Zalaeznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 6. 2025
Dyrektora Szkoty Podstawowe w Rakowie - Boginiach
g dnia 31 pagdziernika 20257
REGULAMIN
wydatkowania srodkéw publicznych
o warto$ci szacunkowej netto ponizej 130 000 ztotych

ROZDZIAL 1
Zasady ogolne
§ 1. 1. Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:
1) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Szkole Podstawowsa w Rakowie - Boginiach;

2) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoly Podstawowej w Rakowie
- Boginiach;

3) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjna
nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktorej przedmiotem dzialalnosdci sa dostawy, ustugi lub roboty
budowlane;

4) zarzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ zarzadzenie nr 7/2021 Dyrektora Szkoly Podstawowej w
Rakowie - Boginiach z dnia 30 kwietnia 2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu wydatkowania
srodkéw publicznych dla zaméwien o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 zlotych =z
uwzglednieniem zmian w niniejszym Regulaminie wprowadzonych zarzadzeniem nr 6. 2025 Dyrektora
Szkoly w Rakowie - Boginiach z dnia 31 pazdziernika 2025 ;

5) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin;

6) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ zaméwienia publiczne, czyli umowe odplatna/zaméwienie
odplatne zawierane migdzy zamawiajacym a wykonaweca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

7) dostawie - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

8) ustudze - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa roboty

budowlane lub dostawy;

9) robocie budowlanej - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie rob6t
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 1. - Prawo budowlane (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz.
418 z pézn. zm.).

2. Uzyte w Regulaminie pojgcia, o ile nie zdefiniowano ich inaczej, nalezy interpretowaé zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1320 z p6zn zm.)

§ 2. 1. Regulamin okresla wewnetrzne zasady i tryb prowadzenia postepowan w zakresie zamdwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 zlotych, a takze
sporzadzania dokumentacji zwigzanej z ich udzielaniem.

2. Postanowienia Regulaminu nie dotycza zaméwienn dokonywanych w ramach funduszu $wiadczen
socjalnych w zakresie odrebnie uregulowanym.

3. Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 130 000 zt beda dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem
z pominigciem rygoréw okreslonych w przepisach ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn zm.).



4. Wydatkowanie §rodkéw winno by¢ dokonywane w sposéb celowy i oszczedny przy zachowaniu
zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow oraz w sposoéb umozliwiajacy terminowsa

realizacj¢ zadan.

5. Osoby, odpowiedzialne za realizacj¢ danego zamodwienia, wykonuja czynnosci zwigzane
z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postepowania w sposob obiektywny, bezstronny oraz

z zachowaniem nalezytej starannosci.

6. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

7. Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie warto$ci zamoéwienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania niniejszych procedur.
ROZDZIAL 2
Zasady udzielania zamoéwien
§ 3. 1. Przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamoéwienia, nalezy dokonaé analizy rynku

w celu oszacowania jego wartosci.

2. W przypadku gdy przedmiotem zamoéwienia sa dostawy lub ustugi, szacunkowa warto§é zaméwienia
ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej z nast¢gpujacych metod:

1) laczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy lub
w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego,
z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych ustug lub dostaw lub

2) badanie rynku przeprowadzone:

a) dla zaméwien o wartosci od 15000 zt netto do 50 000 zt netto poprzez wydruki ze stron
internetowych co najmniej 3 ofert zawierajacych ceny ustug lub dostaw opatrzone datq dokonania

wydruku;

b) dla zaméwien o wartosci od 50 000 zI netto do 130 000 zt netto za pomocg zapytania cenowego
skierowanego co najmniej do 3 potencjalnych wykonawcéw droga pisemng lub za posrednictwem
poczty elektroniczne;j.

3. Szacunkows warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np.
w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi. Przy obliczaniu warto$ci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos$é
dostaw 1 ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sa one niezbedne
do wykonania tych robét.

4. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sa dostawy lub ustugi, oraz nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane. Jezeli po ustaleniu wartosci zamowienia nastapila zmiana
okolicznosci majacych wplyw na dokonane ustalenie, przed wszczeciem postepowania dokonuje sig

zmiany warto$ci zamowienia.

5. W postepowaniach o udzielenie zamoéwien publicznych o wartosci nizszej niz 130 000 zt netto
realizowanych w ramach projektéow finansowanych lub wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;
1 innych miedzynarodowych funduszy niepodlegajacych zwrotowi, stosuje si¢ przepisy niniejszego
Regulaminu o ile warunki przyznania pomocy okreslone w umowie lub decyzji finansowej oraz wytycznych
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wydanych przez Instytucje Zarzadzajaca/Finansujaca nie stanowia inacze;.

6. W przypadkach, gdy warunki przyznania pomocy, o ktérych mowa w ust. 5, okreslaja sposob
udzielania zamowien o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 ztotych w sposéb odmienny niz
przepisy niniejszego Regulaminu, wowczas wytyczne i warunki nalezy traktowaé jako nadrzedne
w stosunku do Regulaminu 1 stosowac je odpowiednio.

ROZDZIAL 3
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

§ 4. Udzielanie zamoéwien przez zamawiajacego dopuszczalne jest jedynie w granicach wydatkéw
przewidzianych w planie finansowym, z zachowaniem zasad wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483).

§ 5. Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych uregulowano w  odniesieniu
do ponizszych przedzialéw kwotowych wynikajacych z wartodci zamoéwienia:

1) zamowienia o wartosci netto nizszej niz 15 000 z1;

2) zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej 15 000 zt netto, a nizszej niz 50 000 zt netto;

3) zamowienia o warto$ci réwnej lub wyzszej 50 000 zI netto, a nizszej niz 130 000 zt netto.

§ 6. 1. Zamoéwienia, o wartosci okreslonej w § 5 pkt 1 przeprowadza si¢ wylacznie na podstawie
pisemnego zamowienia ztozonego wedlug wzoru okreslonego w zataczniku Nr 1 do Regulaminu.

2. Osoba odpowiedzialna za dokonanie zamdwien, ktorych warto§¢ netto jest nizsza niz 15 000 zt,
dokonuje realizacji zamoéwienia u dowolnego wykonawcy/dostawcy, z zachowaniem zasad okreslonych
w § 2 ust. 4.

§ 7. 1. Wszczecie postegpowania dla zaméwien o wartosci okreslonej w § 5 pkt 2 poprzedza
wypelnienie wniosku o udzielenie zamoéwienia wedlug wzoru okreslonego w zataczniku Nr 2 do
Regulaminu.

2. Dla zamoéwien o ktérych mowa w § 5 pkt 2 dokonuje si¢ wydrukéw dostepnych ofert z Internetu - co
najmniej 3 ofert wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoéwienia, ktora zapewnia uczciwa konkurencje oraz sporzadza jednoczesnie notatke stuzbowa
zawierajaca porownanie ofert 1 uzasadniona propozycje wyboru wykonawcy - wedlug wzoru okreslonego
w zataczniku Nr 4 do Regulaminu.

§ 8. 1. Wszczecie postgpowania dla zaméwien o wartosci okreslonej w § 5 pkt 3. przeprowadza
rozeznanie ofertowe wysylajac  pisemnie, faksem lub droga elektroniczng  zaproszenie
do zlozenia propozycji cenowej do co najmniej 3 wykonawcow §wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktére zapewnia uczciwa konkurencje oraz wybdr
najkorzystniejszej oferty, chyba ze wykonanie przedmiotu zamoéwienia oferuje mniejsza liczba
wykonawcow - wedlug wzoru okreslonego odpowiednio w zataczniku Nr 5 i Nr 6 do Regulaminu.

2. Zamawiajacy zamieszcza zapytanie ofertowe dla zaméwien o wartosci okreslonej w § 5 pkt 3. na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publiczne;.

3. Termin wyznaczony na zlozenie oferty (wskazany w zalaczniku nr 5 pkt 6 do niniejszego Regulaminu)
okresla si¢ samodzielnie, biorac pod uwage czas niezbedny wykonawcom na przygotowanie i zlozenie

oferty.

4. Zamawiajacy dokonuje wyboru wykonawecy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza oferte na podstawie
dokumentacji z wykonanych czynnosci - wedlug wzoru okreslonego w zataczniku Nr 7 do Regulaminu.

5. Po zebraniu ofert opracowuje si¢ wniosek - zgodnie z zatacznikiem nr 3 do Regulaminu.



6. W przypadku braku akceptacji wyboru oferty przez gléwnego ksiggowego nastepuje zaniechanie
realizacji zaméwienia.

7. Udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1 nastepuje przez sporzadzenie zlecenia - wedlug
wzoru okreslonego w zataczniku Nr 8 do Regulaminu, okreslajacego warunki realizacji zamoéwienia, badz
przez podpisanie umowy — wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 9 do Regulaminu.

8. W przypadku, gdy nie wplynie zadna oferta, zamawiajacy moze nie stosowa¢ ponownie procedur

okreslonych w ust. 1-4 i zawrze¢ umowe z dowolnym wykonawca, ktéry moze zrealizowaé zamowienie.

§ 9. Celem uzyskania jak najkorzystniejszych efektéw dopuszczalne jest prowadzenie negocjaciji
z wykonawca, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ notatke

stuzbowa.

§ 10. Dopuszcza si¢ odstapienie od badania rynku, zbierania ofert oraz przeprowadzenia petnej procedury

okreslonej w niniejszym Regulaminie w nastepujacych przypadkach:

1) awarii, uszkodzen sprzetu i instalacji z uwagi na trudnosci zwiazane z okresleniem zakresu naprawy
lub nagta konieczno$¢ dokonania naprawy - usuniecia usterki,

2) naprawy instalacji i systemow wynikajace z zawartych uméw na ich konserwacje;

3) przedluzenia oprogramowania i licencji;

4) udzialu w szkoleniach i ich organizaciji;

5) zakupu ustug lub dostaw niezbednych do przeciwdzialania epidemii, jezeli zachodzi duze

prawdopodobienstwo szybkiego i niekontrolowanego rozprzestrzeniania si¢ choroby, jezeli wymaga

tego ochrona zdrowia publicznego, w tym zdrowia pracownikow;

6) w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub rob6t budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji konkretnemu wykonawcy.

§ 11. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamoéwienia, przechowywana jest w komorkach

organizacyjnych zajmujacych si¢ realizacjq zamowienia.

ROZDZIAL 4

Umowy/zlecenia o udzielenie zamowienia

§12. 1. W sytuaciji, gdy przedmiot zamoéwienia jest skomplikowany oraz gdy celowym jest potwierdzenie
warunkéw  odpowiedzialnosci  wykonawcy  z  tytulu  niewlasciwego  wykonania  umowy
w szczegdlnosci gwarancji lub rekojmi powinno by¢ sporzadzone zlecenie lub umowa.

2. Do zlecen lub umoéw maja zastosowanie m.in. przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483) oraz przepisy wewnetrzne
zamawiajacego.

3. Zlecenie lub umowe sporzadza osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje przedmiotu
zamowienia.

4. Zlecenie lub umowg sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, z ktorych:

1) 1 egzemplarz przekazywany jest wykonawcy;

2) 1 egzemplarz pozostaje w komorce organizacyjnej merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot

umowy oraz jej przechowywanie;
3) 1 egzemplarz przekazuje si¢ z pozostata dokumentacja realizacji zaméwienia do ksiggowosci.

5. Wszystkie umowy nalezy zarejestrowaé w rejestrze umow.



6. Wszystkie poniesione wydatki z tytulu umowy/zlecenia podlegaja rejestracji w rejestrze wydatkdw -
wedlug wzoru okreslonego w zataczniku Nr 10 do Regulaminu w formie papierowej lub elektroniczne;
w formacie xls.

7. Wszystkie umowy winne w szczegolnosci zawierac zapisy dotyczace:

1) okreslenia stron umowy;

2) okreslenia przedmiotu zamowienia;

3) okreslenia terminu realizacji zamowienia;

4) okreslenia terminu zaplaty faktury — nie powinien by¢ krétszy niz 14 dni liczonych od daty
dostarczenia faktury;

5) zastrzezenie, ze zaplata nastapi po realizacji przedmiotu umowy potwierdzonego protokotem

odbioru zaréwno dotyczacym czesciowej realizacji jak i zakoficzenia zadania;
6) wskazanie osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ ze strony zamawiajacego 1 wykonawcy;

7) okreslenie zasad naliczania kar umownych, ktére winny by¢ powiazane z kryteriami wyboru oferty
(np. dotyczacymi terminu realizacji zamowienia) 1 indywidualnie dobieranie w procentach wartosci
umownej zadania — nie wigcej, jak 20 % wartosci netto zamdwienia — oraz okresdlenie zasad odstapienia
przez strony od umowy w przypadku przekroczenia wysokosci kar;

8) okresu gwarancji 1 r¢gkojmi;
9) informacje o mozliwosci, zakresie i warunkach ewentualnego aneksowania umowy;

10) numer rachunku wykonawcy, na ktory bedzie przekazana nalezna do zaplaty kwota wynikajaca
z faktury wraz z informacja, ze kazda zmiana tego rachunku wymaga zmiany umowy w formie pisemnej;

11) informacje, ze faktury nalezy wystawic dla:
Nabywca: Gmina Piatnica, ul. Stawiskowska 53, 18-421 Piatnica Poduchowna, NIP: 718 203 28 47

Odbiorca: Szkota Podstawowa w Rakowie - Boginiach, Rakowo — Boginie 49 18-421 Piatnica
Poduchowna;

12) inne istotne ustalenia, wazne dla realizacji umowy — w zaleznosci od rodzaju i skomplikowania robot,

ustug lub dostaw bedacych przedmiotem zamoéwienia.

ROZDZIAL 5

Faktury
§13. 1. Faktury z tytulu realizacji zaméwienia wymagaja potwierdzenia ich zgodnosci, z zawarta umowa,
lub zleceniem/zamdwieniem, przez pracownikéw odpowiedzialnych merytorycznie za przedmiot

zamoéwienia.

2.0soba opisujaca fakture pod katem merytorycznym winna na odwrocie nanie$¢ informacje:

1) o wykonaniu zamdwienia;

2) numerze zamowienia lub numerze wniosku, w oparciu o ktéry zaméwienie zostalo zrealizowane lub
zgodnosci zakupu z zawatta umowa/ zleceniem.

3. Faktury potwierdzone przez osoby wymienione w ust. 1 podlegaja dalszej akceptacji, w sposob
okreslony odrebnie.

ROZDZIAXL 6

Postanowienia koncowe
§ 14. 1. Nieprzestrzeganie zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie jest naruszeniem obowiazkéw

pracowniczych w rozumieniu Kodeksu Pracy.

2. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi osoba, ktéra popelnita
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czyn naruszajacy dyscypling finanséw publicznych okreslony przez ustawe o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych z dnia 17 grudnia 2004 1. (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1484).



pieczatka szkoty

Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych
o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 ztotych

Rakowo - Boginie, dnia ...............oooo

Ksiggowos¢
Centrum Ustug Samorzadowych w Pigtnicy

ZAMOWIENIE Nr.../.....
(o wartosci netto nizszej niz 15 000 zt)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

i ZAKUP DOSTAWA USLUGA ROBOTY
Rodzaj [] [] [] BUDOWLANE
Nazwa zamoéwienia:
Szczegotowy opis/uzasadnienie:
Orientacyjna warto§¢ zamowienia: | L brutto

(podpis kierownika zamawiajacego)

Potwierdzenie posiadania srodkéw w planie finansowym na realizacje ww. zadania w roku ............:

Potwierdzam / nie potwierdzam*

Kwote:

..................... brutto

Dziat:

Rozdziat: Paragraf:

Gléwny Ksiggowy

(data, podpis i pieczec)

*niepotrzebne skresli¢




Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych
o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 ztotych

miejscowose ...........ouin. ydnia oo
pieczatka szkoty

Ksigegowos¢
Centrum Ustug Samorzadowych w Pigtnicy

WNIOSEK
(dot. zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej 15 000 zt netto, a nizszej niz 50 000 zt netto)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

. ROBOTY
: ZAKUP DOSTAWA USLUGA
Rodzaj: [] []posT [] BUDOWLANE

Nazwa zamoOwienia:

Szczegotowy opis/uzasadnienie:

Orientacyjna warto$€ zamowienia: [ .................. netto | ..o brutto | ... VAT

(podpis kierownika zamawiajacego)

Potwierdzenie posiadania Srodkéw w planie finansowym na realizacj¢ ww. zadania w roku ............:

Potwierdzam / nie potwierdzam*

Kwote: | o brutto

Dzial: Rozdzial: Paragraf:

Gl6éwny Ksiegowy

(data, podpis i pieczgc)

*niepotrzebne skresli¢
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pieczatka szkoty

nr sprawy:

miejscowosc ...

Ksigegowos¢

Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych
o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 ztotych

Centrum Ustug Samorzadowych w Pigtnicy

WNIOSEK

(dot. zaméwien o wartosci rownej lub wyzszej 50 000 zt netto, a nizszej niz 130 000 zt netto)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Rodzaj:

I:I ZAKUP

|:| DOSTAWA

I:I USLUGA

ROBOTY
BUDOWLANE

Nazwa zamoOwienia:

Szczegotowy opis/uzasadnienie:

Orientacyjna warto$¢ zamoéwienia:

.... brutto

Informacja o przeprowadzonym postgpowaniu ofertowym

1.

Zaproszenia do sktadania ofert
ptrzestano nastepujacym

wykonawcom:

Zaproszenie do skfadania ofert
opublikowano w BIP w dniu:

Termin na sktadanie ofert:

Warto$¢ zamowienia po
przeprowadzonym postepowaniu:

....... brutto

(podpis kierownika zamawiajacego)

Potwierdzenie posiadania srodkéw w planie finansowym na realizacj¢ ww. zadania w roku ............:

Potwierdzam / nie potwierdzam*

Kwote: | o

... brutto

Dziak:

Rozdziat:

Paragraf:

Gtowny Ksiegowy

(data, podpis i pieczgc)

*niepotrzebne skresli¢
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pieczatka szkoty

MiejSCOWOSC...oovivniiiiiiiiiin

Zatgcznik Nr 4
do Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych
o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 ztotych

ar sprawy:
NOTATKA SLUZBOWA
(dot. zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej 15 000 zt netto, a nizszej niz 50 000 zt netto)
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Rodzaj: ZAKUP DOSTAWA USLUGA ROBOTY
odzaj [ ] [ ] [ ] BUDOWLANE
Nazwa zamodwienia:
Orientacyjna warto$¢ zamowienia: | .................. netto ‘ ............... brutto ’ .............. VAT

POROWNANIE OFERT UZYSKANYCH W WYNIKU ROZEZNIANIA CENOWEGO

Data Szczegoly oferty; (w przypadku
otrzvmania telefonicznego rozpoznania
Lp. Nazwa i adres firmy ofer y /bt Cena brutto cenowego imie 1 nazwisko osoby Wybrano
tﬁruku udzielajacej informaciji), termin
wy realizacji umowy, gwarancja
1.
2.
3.
UZASADNIENIE WYBORU:

Wskazany powyzej wykonawca zaproponowal oferte, ktéra przekracza szacunkowa warto$¢ zamoéwienia/nie przekracza
szacunkowe]j wartosci zamowienia*

Z wykonawca zostanie:

podpisana umowa*

wystawione zlecenie* inne*

Notatke sporzadzit:

(data, podpis i pieczgc)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 5
do Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych

o wartosci szacunkowej netto ponizej 30 000 euro

pieczatka szkoty
nr sprawy:

(nazwa wykonawcy)

ZAPROSZENIE

do ztozenia propozycji cenowej

....................................... z siedziba w Rakowie - Boginiach, Rakowo - Boginie 49 zaprasza do zlozenia

propozycji cenowej na:

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:
1.1.  nalezy ja ztozy¢ w zamknietej kopercie;

1.2.  na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe i adres zleceniobiorcy oraz napis: propozycja cenowa
T ;

1.3.  ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie;

1.4.  ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelna i trwala technika;

1.5.  ma obejmowac calos¢ zaméwienia.
3. Opis przedmiotu zaméwienia:

4. Wymagany termin realizacji zaméwienia do: ..............coeviiiiiiiiia..

5. Termin ptatnosci ...........ccoeeviiniiiinnin,

6. Przy wyborze propozyciji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:
Cena brutto -................. 0

7. Propozycja ma zawiera¢ nastgpujace dokumenty:
7.1. formularz propozycji cenowej wg. zalaczonego wzoru,
7.2. kserokopie aktualnego wpisu do wiasciwego rejestru, uprawniajacego zleceniobiorce do wystepowania w obrocie
prawnym (potwierdzona za zgodnos¢ z oryginalem przez zleceniobiorce);*
7.3. wypelniony i zaparafowany wzér umowy;*
TAINNC ot
(wpisa¢ nazwe dokumentu)
7.0pis sposobu obliczenia ceny w sktadanej propozycji cenowe;j:
W cene propozycji nalezy wliczy¢:
1) warto$¢ ustugi/dostawy;
2) obowiazujacy podatek od towaréw i ustug.

Cena podana przez zleceniobiorce za §wiadczong ustuge lub dostawe jest obowiazujaca przez okres waznosci umowy i nie
bedzie podlegala waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajacy wybierze propozycje odpowiadajaca wszystkim postawionym

przez niego wymogom i o najnizszej cenie.
6. Miejsce i termin ztozenia propozycji cenowe;j:

Propozycje cenowa nalezy sktadac w siedzibie zamawiajacego
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Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe i adres zleceniobiorcy oraz napis: (wg oznaczenia
postepowania)

7. Osoba uprawniong do KONtakKtOW JEST ...

8. Informacje dotyczace zawierania umowy:

W terminie do 7 dni od daty powiadomienia o wyborze propozycji cenowej wybrany zleceniobiorca ma podpisa¢ umowe
w siedzibie Zamawiajacego, pokdj nr

Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania ztozonej propozycji cenowe;.

(podpis i pieczeé kierownika zamawiajacego)

W zalaczeniu:
1. Wzér Formularza propozycji cenowej

2. Wzér umowy*
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Zatgcznik Nr 6
do Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych
o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 ztotych

Nazwa wykonawcy:

Miejscowos¢ i data sporzadzenia:

Nazwa i adres zamawiajacego

FORMULARZ PROPOZYCJI CENOWE]

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia propozycji cenowej it ............... zdnia ..o,

Oferuje wykonanie: [ ] DOSTAWY [] Ustuar gggg{x}iANE
Przedmiot zamoéwienia:

Za kwote w wysokosci: | L. netto ‘ ............... brutto ‘ .............. VAT
Deklaruj¢ ponadto

Termin realizacji zaméwienia do dnia: Okres gwarancji:

Inne:

Oswiadczam, ze:

1) podana wyzej cena ofertowa zawiera wszelkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu zaméwienia.
2) zapoznalem/zapoznalam si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezed

3) w razie wybrania naszej oferty zobowiazuje si¢ do realizacji zamowienia na warunkach okreslonych w zaproszeniu

do ztozenia propozycji cenowej nr ............... zdnia ...
(picczatka imienna i podpis osoby uprawnionci)
Zalaczniki:
1.
2.
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Zatgcznik nr 7
do Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych
o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 ztotych

MieJSCOWOSCE ..vvviniininiiininne,
nr sprawy:

DOKUMENTACJA PODSTAWOWYCH CZYNNOSCI POSTEPOWANIA

o udzielenie zamoéwienia o wartosci réwnej lub wyzszej 50 000 z1 netto, a nizszej niz 130 000 zt netto

Przedmiot zamoéwienia:

Szacunkowa warto$¢ zamowienia
[ R NEtO | el brutto | el VAT
zostata okreélona na kwote:
Porownanie ofert:
Wartosc Termin
Nazwa Cena netto | VAT N .
Lp. . brutto realizacji Gwarancja
i adres firmy (zb) (zb) e
(zh) zamoOwienia
1.
2.
3.
Wskazanie wykonawcy:

Uzasadnienie wyboru:

Wskazany powyzej wykonawca zaproponowal oferte, ktéra przekracza szacunkowa warto$¢ zaméwienia/nie przekracza
szacunkowej warto$ci zamowienia*

Z wykonawca zostanie: podpisana umowa* wystawione zlecenie* inne*

(podpis osoby dokonujacej wyboru)

Zataczniki:
1.
2.

*dokumentacja podstawowych czynnosci postepowania stanowi zatacznik do wniosku (dot. zaméwieni od 50 000 zt netto do 130 000 zt netto)
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Zatgcznik Nr 8
do Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych
o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 zfotych

Rakowo - Boginie, dnia ...............oooo
pieczatka szkoty

nr sprawy:

ZLECENIE

Zamawiajacy:

Zleca/zamawia*

Nazwa wykonawcy:

Przedmiot zamdwienia:

Zamoéwienie nalezy zrealizowac w terminie: od oo do

Wysokoéé Wynagrodzenia ustalono W Wyniku ................ netto | oo, brutto ................ VAT
przeprowadzonego postgpowania:

Faktura za wykonanie zaméwienia zostanie
oplacona w ciagu:

Za nieterminowe zrealizowanie zamowienia,
zamawiajacy moze naliczy¢ kary umowne

w wysokosci:

(podpis i pieczeé gléwnego ksiggowego)

(podpis i piecze¢ kierownika zamawiajacego)
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Zatgcznik Nr 9
do Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych
o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 ztotych

pieczatka szkoty

NI e
UMOWA nr .....ccoueeene
Zawarta dnia ..., . POMICAZY v, s e zwanym dalej Zamawiajacym reprezentowanym przez:
Lo — Dytektor ....vceuveeecrriricnnnee
2. — Gléwnego ksiggowego ... ,
A FITINIA coviieietetee ettt ettt ettt ettt bbb e e bt eteae s et b et eteas s s etebe s bt eterereanarne S INIP: s
LEPIEZENtOWANA PIZEZ wuvvriveerrvscvcirevieisnians e ———————— >

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonaweca.

§1.
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania prace zwigzane z WykONaniem ...
2. Wykonawca zabezpiecza i pokrywa wszelkie koszty zwigzane z zakupem i dostarczeniem wszelkich materialéw niezbednych

do wykonywania zleconych prac wymienionych w punkcie 1 niniejszego paragrafu.

§2.
Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim zapleczem technicznym oraz kadra posiadajaca odpowiednie uprawnienia

dajac rekojmig nalezytego wykonania prac objetych przedmiotem umowy.

Ustala si¢ termin realizacji przedmiotu umowy - do dfiia .....ccccvuvveririnieninnee r.

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamoéwienia okreslonego w §1 niniejszej umowy wynosi
............................... zt brutto (stownie zt: ..o zh).

2. Strony postanawiaja, ze rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy odbywac si¢ bedzie faktura koficowa wystawiong po
zakoficzeniu i odbiorze calosci robot.

3. Podstawe do wystawienia faktury koficowej i koicowego rozliczenia stanowi protoké! z odbioru wykonania robét.

4. Ustala si¢ termin platnosci faktury kofcowej do ... dni od dnia zakoniczenia robét i przedlozenia prawidlowo
wystawionej faktury VAT /rachunku na konto wskazane w § 4 punkcie 5 niniejszej umowy.

5. Numer konta wykonawcy, na ktéry nalezy dokonaé platnosci za wykonanie robot:

1. Na wykonane roboty Wykonawca udziela .................. miesigcznej gwarancji, a jej bieg rozpocznie si¢ od dnia odbioru
konicowego calosci prac objetych umowa,.

2. Ponadto ustala si¢, ze w wypadku wystapienia usterek Wykonawca zobowigzany bedzie do ich usunigcia, jednak nie pdzniej
niz w ciagu 7 dni od otrzymania powiadomienia o usterce.

§6.
1. Zmiana postanowien niniejszej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron i musi by¢ wyrazona na pismie pod rygorem
niewazno$ci.
2. Niedopuszczalna jest pod rygorem niewaznosci taka zmiana niniejszej umowy oraz wprowadzenie do niej takich
postanowien, ktére bytyby niekorzystne dla Zamawiajacego. Nie dotyczy to jednak sytuacji, gdy koniecznosé wprowadzenia

takich zmian wyniknie w rezultacie okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

§7.
Strony ustalaja, ze forma odszkodowania beda kary umowne z nastepujacych tytutow:
1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne:
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a) za opOznienie w ukoficzeniu przedmiotu umowy, jak rowniez za opdznienie w usunigciu wady lub usterki, stwierdzonej
przy odbiorze koficowym robét, w przypadku dokonania odbioru, a takze w okresie gwarancji — w wysokosci 1%
wynagrodzenia Wykonawcy, o ktérym mowa w §4 ust. 1 umowy za kazdy dzien opdznienia. Zaplata kary umownej moze
nastapi¢, wedlug uznania Zamawiajacego, poprzez potracenie jej z wynagrodzenia Wykonawcy,

b) za odstapienie od umowy nie spowodowane wina Zamawiajacego w wysokosci 2% wartosci wynagrodzenia Wykonawcy.

2. Jezeli kara umowna nie pokrywa poniesionej szkody Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupeltniajacego.

3. Roszczenie o zaplate kar umownych z tytulu opdznienia, ustalonych za kazdy rozpoczety dzien opdznienia staje sig
wymagalne:

a) za pilerwszy rozpoczety dzien opdznienia — w tym dniu,

b) za kazdy nastepny rozpoczety dzien opdznienia — odpowiednio w kazdym z tych dni.

4. Zamawiajacy moze wusunaé w zastepstwie Wykonawcy na jego koszt i ryzyko wady nieusunigte
w terminie ustalonym w §5 umowy. Zamawiajacy ma obowiazek uprzedniego poinformowania Wykonawcy o zamiarze
zastepczego usuniccia wad. Zastepcze usuniecie wady nie zwalnia z obowiazku zaplaty kar umownych, ktére naliczone sa
do momentu zastgpczego usunigcia wady.

5. W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego nie spowodowana wina Wykonawcy zaplaci on Wykonawcy
wynagrodzenie nalezne z tytulu wykonania udokumentowanej czgsci przedmiotu umowy.

6. W przypadku zwloki w zaplacie faktury Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia odsetek ustawowych.

§8.
1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od wykonania umowy w razie wystapienia okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
2. W przypadku odstapienia od umowy, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca otrzyma wynagrodzenie nalezne za ushugi
wykonane do dnia odstapienia od umowy.

§9.
1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy, ktore nie moga by¢ rozstrzygniete polubownie beda rozstrzygniete przez sad
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§10.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla Zamawiajacego, a jeden dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zatgcznik Nr 10
do Regulaminu wydatkowania srodkéw publicznych
o wartosci szacunkowej netto ponizej 130 000 ztotych

pieczatka szkoty

REJESTR WYDATKOW PONIESIONYCH Z TYTULU UMOWY/ZLECENIA
O WARTOSCI SZACUNKOWE] PONIZE] 130 000 ZE.OTYCH NETTO

W ROKU ....ccoovvvvvivnnnnnn.
Przedmiot NGz Daé?;;lw?/r = Kwota Kwota Nerzw Dk
Lp. Nr wniosku . umowy/ e W VAT W wykonawcy, | wystawienia Uwagi
umowy/zlecenia . wystawienia netto brutto .
zlecenia Jlecenia siedziba faktury
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